PROGRAMA DE ORIENTAGAO TECNICA Pp—
DESENVOLVIMENTO ESPECIFICA
) RURAL

Operagdo 2.1.4 — Agdes de Informagéo

GUIA DO BENEFICIARIO
ASSUNTO: Candidaturas

1. OBJETO

Constitui objeto da presente Orientagdo Técnica Especifica (OTE) a explicitagéo de informagbes
complementares relativas & apresentagéo de candidaturas no ambito da Operagéo 2.1.4, «Agbes de
Informagéo», de acordo com o disposto no respetivo Regime de Aplicagdo, aprovado pela Portaria n.°
165/2015, de 03 de junho e no Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, que estabelece as regras gerais
dos Programas de Desenvolvimento Rural (PDR) financiados pelos fundos europeus estruturais de
investimento (FEEI).

2. MATERIAS OBJETO DE EXPLICITAGAO
2.1 BENEFICIARIOS

O enquadramento dos beneficiarios é determinado através da analise dos seus Estatutos aprovados em

Assembleia Geral.

Os Estatutos devem, obrigatoriamente, mencionar a abrangéncia territorial do beneficiario sendo que a
mesma deve corresponder @ NUTS | (Continente, nos termos do disposto no Regulamento (CE) n.°
1059/2003 do Parlamento Europeu e do Conselho de 26 de Maio e do disposto no Decreto-Lei n.° 46/89 e

respetivas atualizagdes).

2.2 CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

Os critérios de elegibilidade previstos nos artigos 6.° e 7.° da Portaria n.° 165/2015, de 03 de junho e no artigo
13.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, devem ser cumpridos pelo candidato na data de
apresentagéo do projecto, excepto nas situagées em que a legislagdo aplicavel permita o seu cumprimento

em fase posterior.

No preenchimento do formulario, sempre que sejam solicitados documentos para verificagéo dos critérios de

elegibilidade os mesmos devem ser submetidos simultaneamente com este.

Sob pena de indeferimento da candidatura, devem ser apresentados no prazo indicado na notificagéo da
decisdo, os documentos adicionais que tenham sido solicitados para confirmagédo dos critérios de

elegibilidade verificados.

No Anexo | da presente OTE é apresentada a lista de documentos a apresentar, sob pena de a candidatura

ser recusada caso 0s mesmos ndo sejam entregues, nos periodos definidos.
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2.21 Verificagao dos critérios de elegibilidade do beneficiario

As condicdes de elegibilidade definidas nas alineas c) e d) do artigo 6.° da Portaria citada s&o verificadas
automaticamente através do sistema de informag&o, pelo que ndo é necessdria a apresentacao de qualquer

documento pelo candidato na submisséo da candidatura.

Os candidatos devem enumerar através de listagem discriminada, anexa ao formulario de candidatura, quais
os meios materiais que possuem e que seréo afetos as atividades a desenvolver, servindo esta listagem para
verificar o cumprimento do critério de elegibilidade constante da alinea f) do artigo 6.° da Portaria supracitada.
A referida lista, apresentada sob a forma de ficheiro pdf, deve identificar os meios materiais e respetivas
quantidades (por exemplo: Meio material: Computadores; N.°: 4).

Entende-se por recursos humanos suficientes o nimero razoavel para o desenvolvimento das atividades

propostas sendo que as equipas técnicas devem ser compostas por, pelo menos, 2 recursos humanos.

O grau académico, as competéncias pedagogicas, a experiéncia profissional e a formagéo profissional
relevante serdo aferidos através da informacéo disponivel nos curricula dos técnicos, os quais devem ser
detalhados e estar atualizados a data de submiss&o das candidaturas, sendo obrigatéria a submisséo dos

curricula segundo o modelo europeu no formulario de candidatura.

Entende-se por técnico externo o recurso humano que ja desempenha atividade na entidade mas nao

pertence ao seu quadro de pessoal.

2.2.2 Verificagdo dos critérios de elegibilidade das operagoes

Para as agdes de informacgéo relativas ao setor florestal apenas séo elegiveis a produgéo florestal ou a

primeira transformagéo.

Considera-se primeira transformagéo de produtos florestais os seguintes CAE (Rev.3): 1610 “Serragdo,
aplainamento e impregnacéo da madeira”, 16293 “Industria da preparagéo da cortica”, 16295 “Fabricagéo de
outros produtos de cortica” e 20141 "Fabricagéo de resinosos e seus derivados”.

Devem ser apresentados 1 ou 3 orgamentos comerciais ou faturas pro-forma com a submissdo da
candidatura para cada um dos dossiers de despesa, quando estejam em causa valores até 5 000€ ou de

valor superior, respetivamente.

Adicionalmente em sede de analise é também verificada a razoabilidade de custos, com base em valores de

mercado praticados.
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O calculo do valor das remuneragdes dos técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da entidade deve ter
por base as remuneragbes constantes no “Extrato de Declaragdo de Remuneragbes” (detalhado por

colaborador) enviado no més imediatamente anterior & candidatura.

Em sede de apresentagéo da candidatura o candidato deve apresentar justificacdes técnicas e econémicas
que suportem o enquadramento de cada uma das despesas bem como o valor proposto, sob pena de que na
falta de justificacio a despesa poder considerar-se n&o elegivel ou ser elegivel o valor mais baixo de

mercado praticado, para despesas semelhantes.
Apenas séo elegiveis despesas realizadas ap6s a data de apresentagéo da candidatura.

Relativamente ao cumprimento das disposicées legais aplicaveis as despesas propostas, o candidato devera

apresentar os documentos comprovativos na fase comunicada pela notificagéo de decis@o.

2.3 CRITERIOS DE SELEGCAO DAS CANDIDATURAS

Para efeito de selecgdo de candidaturas s&o considerados os critérios abaixo indicados cuja ponderago esta

definida no anuincio de abertura:

a) Diversidade e relevancia da tipologia das atividades propostas no plano de ag&o
Este critério valoriza a variedade de tipologias de atividades a realizar.
Sao exemplos de tipologias de atividades prioritérias, entre outras, as seguintes:

— Ambiente Web: animacdes eletronicas e filmes técnicos, mailings, sitios web;

- Publicagdes: folhetos, publicagdes técnicas, cartazes;

—  Congressos/Coléquios: seminarios, coléquios, congressos, workshops, exposigoes.

Em atividades de ambiente web o beneficiario deve assegurar a existéncia de um mecanismo de

contabilizag&o dos acessos ou dos destinatarios contactados.

b) Experiéncia e qualificagéo dos candidatos

O numero de anos de atividade exercida é quantificado & data de submisséo da candidatura tendo como

referéncia a data do ato constitutivo da entidade.
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2.4 ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS
241 Despesas elegiveis

Os encargos associados as remuneragdes sdo os seguintes: encargos sociais da entidade patronal, subsidio
de alimentagdo, seguros de acidentes de trabalho, medicina no trabalho, diuturnidades e suplementos
remuneratorios (caso estes Ultimos tenham caracter de continuidade, ndo constituindo um suplemento

pontual).

As remuneragdes base estdo limitadas aos valores constantes da tabela “Carreiras Gerais” para técnico
superior, com as devidas alteragbes publicadas na Lei do Orgamento de Estado (disponivel no sitio da
Internet da DGAEP, em www.dgap.gov.pt/).

As despesas com deslocagbes contemplam deslocagbes em automovel proprio, combustiveis para
deslocacdes em viaturas de servigo e deslocagdes em qualquer meio de transporte publico, tendo como
referéncia o valor limite atribuidos aos servidores do Estado, publicado na Lei do Orgamento de Estado
anterior & data de submiss&o da candidatura.

Conforme referido no n.° 3 do Anexo | da Portaria n.° 165/2015, de 03 de junho, apenas & elegivel o aluguer
dos espagos onde decorrem as atividades da ag&o de informagéo, bem como dos bens ou equipamentos

necessarios a realizagdo das mesmas.

Sao elegiveis as inscrigbes de recursos humanos em seminarios, coldquios, congressos e outros eventos
relevantes desde que seja demonstrada a utilidade e importancia da sua participac&o na preparagéo da agao

de informagao.

Os custos indiretos contemplam, para além de despesas com comunicagdes, eletricidade, agua, higiene e
seguranga das instalagdes, despesas com correios e consumiveis de escritorio. Sao também considerados
como custos indiretos a manutengdo de viaturas de servigo desde que as mesmas tenham sido identificadas

(através da matricula) no formulario de candidatura.

Os custos indiretos dispensam a apresentagdo, em sede de pedido de pagamento, da submissdo dos
comprovativos de despesa. No entanto o beneficiario tem que os manter até 3 anos apos o encerramento do
Programa, em conformidade com a alinea i) do artigo 10.° da Portaria n.° 165/2015, de 03 de junho.
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2.4.2 Despesas ndo elegiveis
N&o s&o elegiveis os custos com a aquisi¢do de equipamentos e programas informaticos.
N&o sado elegiveis os custos com o aluguer de viaturas.

NZo sio elegiveis os encargos com seguros, inspegdes periodicas ou impostos associados a viaturas de

servico.

2.4.3 Limites a elegibilidade das despesas

O valor elegivel dos encargos com consultoria, estudos e trabalhos, bem como participagéo em eventos esta
limitado a 5% do valor elegivel aprovado para as restantes despesas, com excegéo do valor elegivel dos

custos indiretos.

Os custos indiretos em sede de execucéo s&o considerados em func¢éo do valor efetivamente validado com

os custos diretos com pessoal.

2.5 OBRIGAGOES DOS BENEFICIARIOS
Regime de Mercados Piiblicos

Os beneficiarios que & luz do artigo 2.° do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2009, de 29 de janeiro, sejam considerados entidades adjudicantes, devem aplicar as regras da

contratagéo publica ai previstas, na execucéo das despesas apoiadas.

Relatério Final de Execucéo do Plano de Agéo

O beneficiario dispde de 90 dias apds o termo do projeto para apresentar & Autoridade de Gest@o do PDR
2020 o relatério final de execugdo. A validagdo do ultimo pedido de pagamento esta condicionada a
aprovagao do referido relatério, o qual deve ser elaborado nos termos da minuta constante do Anexo Il da

presente OTE.
1
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Relatério de Progresso

Para candidaturas com durago superior a 24 meses o beneficiario deve apresentar a Autoridade de Gestao
do PDR 2020 um relatério de progresso, 18 meses ap6s o inicio do plano de acéo, no qual conste a

execugao das atividades.

O relatério deve ser elaborado de acordo com a minuta constante do Anexo Il da presente OTE.

2.6 NIVEIS E LIMITES AOS APOIOS

Quando numa candidatura sejam ultrapassados os limites maximos estabelecidos por beneficiario, o valor
que ultrapassa os limites estabelecidos sera automaticamente reduzido e distribuido proporcionalmente pelas

varias rubricas de investimento, na candidatura em analise.

Para efeitos da alinea a) do n.° 2 do artigo 11.° da Portaria n.° 165/2015, de 03 de junho, consideram-se com
representacao oficial junto da Comiss&o Europeia todas as entidades que constem no diploma que
anualmente determina a atribuicdo de subsidios as organizagbes de ambito nacional representativas dos
agricultores portugueses e filiadas em organizagdes profissionais europeias, conforme definido no Decreto-
Lei n.° 82/77, de 05 de margo, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 267/86, de 03 de
setembro e no Despacho Normativo n.° 10/96, de 02 de margo.

Para efeitos de candidatura sera considerado o diploma do ano imediatamente anterior ao da submisséo da

candidatura.

2.7 APRESENTAGAO DAS CANDIDATURAS

O beneficiario previamente ao preenchimento da candidatura deve proceder a sua inscrigdo como beneficiario
junto do IFAP, |.P.

Em caso de verificagdo de erros no preenchimento do formulario ja submetido, deve o beneficiario desistir do
mesmo, no Balcdo do Beneficiario, e, querendo, proceder a nova submissao. Esta submisséo corresponde a

uma nova candidatura, para todos os devidos efeitos, nomeadamente a data da sua apresentacéo.
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2.8 APRESENTAGAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

Para todas as despesas relativas a custos indiretos o beneficiario esta dispensado da apresentagéo dos
respetivos documentos de despesa para comprovar a sua realizagéo, nos termos da subalinea ii) da alinea e)
do n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro.

Constituem elementos obrigatérios para a formalizagéo dos pedidos de pagamento a apresentagdo de
evidéncias que comprovem a realizag8o da ag&o de informagéo (exemplo: lista de presengas, fotografias,
folhetos, mailings,...) sempre que a mesma ja esteja concluida. Sempre que sejam desenvolvidas atividades
em ambiente web, em sede de pedidos de pagamento, devem ser enviadas evidéncias que comprovem o

numero real de acessos aos sitios web ou os destinatarios contactados.
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ANEXO |

Lista de documentos a apresentar com a candidatura para controlo documental (sempre que

aplicavel)

Documentos a apresentar no momento de submisséo da candidatura:

1.

2.

5.

6.

Estatutos aprovados em Assembleia Geral e publicados no Didrio da Reptiblica, quando aplicavel.

Declaragéo de inicio de atividade ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das

Finangas.

Declaracdo das Finangas sobre o regime de IVA ou print screen do cadastro do contribuinte, do
Portal das Financas sobre o regime de IVA (quando o candidato pretenda a sua elegibilidade).

1 ou 3 orgamentos comerciais ou faturas pro-forma para cada um dos dossiers relativos a
despesas previstas nos n.%s 3, 4 e 5 do Anexo | da Portaria n.° 165/2015, de 03 de junho, quando

estejam em causa valores até 5 000€ ou superiores, respetivamente, dos quais devem constar:

— Identificagao detalhada das componentes da despesa, indicando as quantidades, valores
unitarios e especificacdes técnicas,

— Assinatura, carimbo da entidade emissora sem rasuras e com a identificacdo clara do
imposto aplicavel, bem como CAE adequado ao fornecimento dos bens e servigos incluidos

no orgamento.
Curricula atualizado, segundo o modelo europeu, dos elementos que integram a candidatura
Regime de Contratagéo Publica

_ Relatério e Contas com inclusdo do Balango e Demonstragdo de Resultados do Ultimo

exercicio financeiro;

_ Extrato detalhado com discriminagdo da conta 75 “Subsidios a exploragdo” do ultimo

exercicio financeiro.
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ANEXO I

Relatério Final de Execugéo do Plano de Agéo

Beneficiario:
N.° de Candidatura:
Data de Inicio do Plano de Agéo:

Data de Termo do Plano de Agéo:

Execucdo Fisica:

Lista das Acbes de Informagéo realizadas:

- Identificacéo (listagem de todas as agdes previstas em candidatura)

- Locais

- Publico alvo (natureza e quantificagéo total)

Justificagsio de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagao.

Execugdo Financeira:

Investimento
Acdo de Informagéo Elegivel Agrovado

(€)

Investimento
Elegivel Realizado
(E)(Z)

Taxa de
Execug)éo (%)

(1) Investimento total elegivel aprovado para cada agédo de informagéo

(2) Investimento elegivel realizado até a data de apresentagéo do relatério final de execugo (deve contemplar as despesas por validar

incluidas no ultimo pedido de pagamento)

(3) Quociente entre o investimento elegivel realizado e o investimento elegivel aprovado

Justificagéio de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagao.

: 5 GOVERNO DE MINISTERIC DA AGRICULTURA UNIAO EUROPEIA
PORTUGAL EBOMAR Fundo Europeu Agricala
a r Deso
A Europa investe nas zonas ruris

et (ke

imero Rl A GESTORA: Patricia Cotrim

26.06.2015

Pag. 9de 10




PROGRAMA DE
DESENVOLVIMENTO

ORIENTAGAO TECNICA
ESPECIFICA

N.c8/2015

) RURAL
GUIA DO BENEFICIARIO

Operagéo 2.1.4 — Agdes de Informagéao

ASSUNTO: Candidaturas

ANEXO Il

Relatério de Progresso

Beneficiario:

N.° de Candidatura:

Data de Inicio do Plano de Agéo:
Data de Termo do Plano de Agé&o:

Data do Relatério de Progresso:

Execucgio Fisica:

Lista das Actes de Informagéo realizadas:

- Identificagéo (listagem de todas as agdes previstas em candidatura)

- Locais

- Publico alvo (identificagdo e quantificagéo)

Lista de restantes atividades realizadas durante o periodo do relatorio.

Justificagio de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificacéo.

Execuc¢do Financeira:

Investimento Investimento Taxa de
Agéo de Informacgéo Elegivel AFrovado Elegivel Realizado Execugéo (%)
(€)( ) (€)(2) )

(1) Investimento total elegivel aprovado para cada agdo de informagéo
(2) Investimento elegivel realizado e liquidado até a data de apresentag&o do relatério de progresso
(3) Quociente entre o investimento elegivel realizado e o investimento elegivel aprovado

Justificagéo de todos os desvios ocorridos face ao inicialmente programado e respetiva justificagao.
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