ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Cria¢do de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

1. OBJETO

Constitui objeto da presente Orientagdo Técnica Especifica (OTE) a explicitagdo de informagdes complementares
relativas a apresentacdo de candidaturas no admbito da Operagdo 2.2.2 “Apoio a criagdo de servicos de
aconselhamento”, de acordo com o disposto no respetivo Regime de Aplicagdo, aprovado pela Portaria n.2 324-
A/2016, de 19 de dezembro, alterada pela Portaria n.2 343/2017, de 10 de novembro e pela Portaria n.2 92/2018,
de 2 de abril e no Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, que estabelece as regras gerais dos Programas de

Desenvolvimento Rural (PDR) financiados pelos Fundos Europeus Estruturais de Investimento (FEEI).

2. MATERIAS OBJETO DE EXPLICITACAO

2.1 DEFINICOES

Entidade lider da parceria — Entidade prestadora do servigo de aconselhamento agricola ou florestal no ambito
do Sistema de Aconselhamento Agricola e Florestal (SAAF), reconhecida ao abrigo da alinea a) do n.2 1 do artigo

8.2 da Portaria n.2 151/20156, de 25 de maio.

2.2 BENEFICIARIOS

Podem candidatar-se como beneficidrias da Operagdo 2.2.2 as entidades reconhecidas no dmbito do Sistema de

Aconselhamento Agricola e Florestal (SAAF) a titulo individual ou no dmbito de uma parceria.

2.3 CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

Os critérios de elegibilidade previstos nos artigos 6.2 e 7.2 da Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, e no
artigo 13.2 do Decreto-Lei n.2 159/2014, de 27 de outubro, devem ser cumpridos pelos candidatos na data de
apresentacdo da candidatura, exceto nas situagbes em que a legislagdo aplicavel permita o seu cumprimento em

fase posterior.
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas =i

Sob pena de indeferimento da candidatura, devem ser apresentados no prazo indicado na notificagdo da decisdo,

os documentos adicionais que tenham sido solicitados para confirmac#o dos critérios de elegibilidade verificados.

No Anexo | da presente OTE consta a lista de documentos a apresentar, sob pena de a candidatura ser recusada

€aso 0s mesmos nao sejam entregues nos periodos definidos.

2.3.1 Verificacdo dos critérios de elegibilidade dos beneficidrios

A verificagdo dos critérios de elegibilidade dos beneficidrios sera efetuada individualmente para cada entidade

gue submeta candidatura, quer a titulo individual quer no &mbito de uma parceria.

As condigdes de elegibilidade definidas nas alineas b) e c) do artigo 6.2 da Portaria supracitada sdo verificadas
automaticamente através do Sistema de Informagdo do PDR2020, pelo que ndo é necessaria a apresentagao de

quaisquer documentos pelo candidato aquando da submissdo da sua candidatura.

O sistema de contabilidade é validado através da declaracdo de inicio de atividade ou do print screen do cadastro
do contribuinte, do Portal das Finangas, o qual tem que identificar o sistema de contabilidade em vigor na
entidade. A existéncia de um centro de custos especifico para a operagdo serd verificada posteriormente, em
sede de apresentagdo dos pedidos de pagamento, pelo que constituird uma condicionante ao pagamento dos

projetos aprovados.

2.3.2 Verificagdo dos critérios de elegibilidade das operagdes
A avaliagdo da coeréncia técnica incide nas dreas tematicas a criar e desenvolver no seio do plano de criagdo e
desenvolvimento, as quais tém que corresponder as dreas tematicas para as quais as entidades foram

reconhecidas.
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Opera¢do 2.2.2 — Apoio a Criacdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

A coeréncia financeira serd avaliada através da razoabilidade dos custos propostos para implementagdo do plano

de criacdo e desenvolvimento.

Devem ser apresentados 1 ou 3 orcamentos comerciais ou faturas pro-forma com a submissdo da candidatura
para cada um dos dossiers de despesa relativos aos n.2s 3 “Bens e equipamentos” e 4 “Bens e servigos técnicos
especializados” da Seccdo Il do Anexo Ill da Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, quando estejam em

causa valores até 5 000€ ou valores superiores, respetivamente.

SO serdo aceites orcamentos comerciais ou faturas pré-forma cujos fornecedores se enquadrem na CAE

correspondente a tipologia de investimento proposto.

Adicionalmente, em sede de andlise, é também confirmada a CAE principal e secundéria do fornecedor e

verificada a razoabilidade de custos, com base em valores de mercado praticados.

Em sede de apresentacdo da candidatura, os candidatos devem apresentar justificagdes técnicas e economicas
que suportem o enquadramento de cada um dos investimentos bem como o valor proposto, sob pena de que na
falta de justificacdo o investimento possa ser considerado ndo elegivel ou ser elegivel o valor mais baixo de

mercado, praticado para investimentos semelhantes.

Para demonstrar estarem asseguradas as fontes de financiamento cada entidade deve identificar, no formulario
de candidatura, se pretende recorrer a capitais proprios ou a capitais alheios devendo suportar essa resposta com

os documentos previstos para o efeito na lista constante do Anexo | da presente OTE.

Apenas sdo elegiveis despesas realizadas apds a data de apresentagdo da candidatura.

O plano de ac¢do tem uma duragdo de 36 meses tendo o investimento previsto para o primeiro ano que

representar, pelo menos, 40% do seu valor total.
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

Os elementos previstos nas subalineas i) e iv) da alinea b) do n.2 2 do artigo 7.2 da Portaria n.2 324-A/2016, de 19
de dezembro serdo inseridos no formulario de candidatura da entidade lider em ficheiro “.pdf”, “.jpeg”, “.png” ou
“.tif”, até ao limite de 10 Mb, com a designagdo de “Memdria descritiva”. Alerta-se que cada um dos elementos
que integra o plano de cria¢do e desenvolvimento deve ser devidamente fundamentado, sob pena de ndo serem
facultados dados suficientes para avaliagdo do cumprimento do critério de elegibilidade. Mais se informa que no
referido ficheiro, para o qual é fornecida uma minuta no formuldrio de candidatura, podem ser apresentados

quadros, gréficos, figuras ou cronogramas que suportem a informagédo contida no plano.

O plano de criagdo e desenvolvimento tem que contemplar a¢des de divulgacdo dos servicos de aconselhamento,
pelo que no formulério de candidatura a entidade lider deve identificar as tipologias de difusdo previstas realizar
por todas as entidades no decorrer do projeto. Alerta-se que deve ser permitido o acesso livre e gratuito as

publicagdes, folhetos e manuais técnicos produzidos no ambito do projeto.

As regras aplicaveis a publicitagdo dos apoios estdo previstas na Orientagdo Técnica Geral (OTG) n.2 4/2015.

Os candidatos devem identificar os recursos materiais envolvidos no plano de criagdo e desenvolvimento, a
submeter em ficheiro anexo ao formuldrio de candidatura da entidade lider, de acordo com minuta disponivel
para o efeito. Assim a entidade lider deve listar os recursos materiais que cada entidade, lider e parceira, possui e

afetard as atividades que se propde executar.

Os destinatarios dos servicos de aconselhamento propostos serdo os ativos do setor da produgdo de produtos
agricolas e/ou os ativos do setor da producdo de produtos florestais, consoante os servicos previstos criar e

desenvolver com o plano apresentado.

Todos os técnicos afetos a candidatura devem encontrar-se registados na autoridade nacional de gestdo do SAAF.
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Operagio 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de

GUIA DO BENEFICIARIO Aconselhamento

ASSUNTO: Candidaturas

O nivel de habilitagdes serd aferido através da informacdo recolhida no formuldrio de candidatura, tendo por base
os curricula dos técnicos, os quais devem ser detalhados e estar atualizados a data de submissdao das

candidaturas, sendo obrigatéria a sua submissio segundo o modelo europeu no formuldrio de candidatura.

Entende-se por técnico externo o recurso humano que ja desempenha atividades na entidade mas nao pertence

ao seu quadro de pessoal.

Ndo é elegivel a partilha de técnicos entre entidades de uma parceria; os técnicos ou ja desempenham atividades

na entidade (independentemente do seu vinculo) ou serdo a contratar pela entidade.

Caso haja lugar a contratacdo de novos recursos humanos tal poderd ocorrer apés a assinatura do termo de
aceitacdo, no entanto tem que ser identificado, no formulario de candidatura, o nivel de habilitagdes pretendido
para 0s novos elementos. Para as situagdes suprarreferidas serd gerada uma condicionante ao pedido de

pagamento.

2.4  ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

As despesas elegiveis e as despesas ndo elegiveis encontram-se elencadas na Secgdo Il do Anexo Ill da Portaria n.®

324-A/2016, de 19 de dezembro.

Quando se tratem de custos que sdo objeto de imputagdo, na sua determinagdo deve ser utilizado um método de

célculo justo e equitativo, devidamente fundamentado no respetivo campo do formuldrio de candidatura.

Aos custos em que seja devido o IVA e este ndo for dedutivel pelo candidato, tendo por base o seu

enquadramento em sede de IVA, o valor do mesmo constitui um custo efetivo do projeto.

No formuldrio de candidatura o candidato deve assegurar o correto preenchimento do campo “Investimento

Elegivel (€)”, em funcdo do seu enquadramento em sede de IVA bem como a correta sele¢do da taxa de IVA

aplicavel a cada investimento proposto.

Versdo 01
: A GESTORA
ﬁ’g PORTUGAL m Manuela Azevedo e Silva 05.04.2018
P2020 eEs e
Gestora Adjunta Pag. 5 de 17
Gabrle reitas




ORIENTAGCAO TECNICA ESPECIFICA | N.270 /2018

Operacdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas —

2.4.1 Despesas elegiveis

Os encargos associados as remuneragdes dos conselheiros e do outro pessoal afeto a criacdo e desenvolvimento
de servicos de aconselhamento sdo os seguintes: encargos sociais da entidade patronal, subsidio de alimentagio,
diuturnidades, suplementos remuneratérios (caso estes ultimos tenham cardcter de continuidade, néo

constituindo um suplemento pontual), seguro de acidentes de trabalho e medicina no trabalho.

O valor das remuneragdes base esta limitado aos valores constantes da tabela “Carreiras Gerais” para técnico

superior, com as devidas alterages publicadas na Lei do Orcamento de Estado (sistema retributivo da

administragdo publica, disponivel no sitio da Internet da DGAEP, em www.dgaep.gov.pt).

O calculo do valor das remuneragdes dos técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da entidade deve ter por
base o valor constante no extrato da declaracdo de remuneracgdes respeitante ao més imediatamente anterior ao

da submissdo da candidatura (detalhado por colaborador) e submetido em anexo ao formuldrio.

As despesas com deslocagdes dos elementos da equipa técnica contemplam deslocagdes em automaével proprio
quando a entidade ndo dispde de viaturas de servico, combustiveis para deslocacdes em viaturas de servigo e
deslocagBes em qualquer meio de transporte publico. As despesas com deslocagdes, alojamento e ajudas de
custo tém como referéncia os valores limite atribuidos aos servidores do Estado, publicados na Lei do Orcamento

de Estado anterior a data de submissdo da candidatura.

Consideram-se elegiveis os custos com o desenvolvimento e producio de programas informaticos, incluindo

software existente, desde que adaptado aos servicos de aconselhamento.

As despesas gerais de funcionamento contemplam apenas despesas com comunica¢des, eletricidade, dgua,

higiene e seguranga das instalagdes.
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de

GUIA DO BENEFICIARIO Aconselhamento

ASSUNTO: Candidaturas

2.4.2 Despesas ndo elegiveis
Ndo sdo elegiveis:

~ Bens e equipamentos que a data da entrada em vigor da Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, ja

tenham sido objeto de apoio;
— Encargos com manutencdo, seguros, inspecdes periddicas ou impostos associados a viaturas de servico;
— Amortizagdo de quaisquer bens mdveis ou imoveis previamente existentes;
— Locacdo financeira ou aluguer de longa duragdo de bens;
— Juros e encargos com dividas;
— Despesas e encargos com caugdes;

— IVA recuperavel.

2.4.3 Limites a elegibilidade das despesas

As despesas gerais de funcionamento estdo limitadas a 3% da despesa total elegivel aprovada com pessoal, nos

termos definidos no antncio do periodo de apresentagdo de candidaturas.

Para as candidaturas submetidas em parceria este limite sera calculado individualmente para cada entidade.

2.5 CRITERIOS DE SELECAO DAS CANDIDATURAS

Para efeito de selecdo de candidaturas sdo considerados os critérios de sele¢do constantes do antncio do periodo

de apresentacdo de candidaturas.

Para efeitos de clarificacdo da avaliagdo dos critérios esclarece-se os pontos abaixo indicados:
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270 /2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criacdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

a. Proposta apresentada por uma parceria (P)

Sera avaliada a forma como a candidatura é apresentada, individual ou em parceria, atendendo ao

reconhecimento das entidades no ambito do SAAF.

b. Numero de dreas tematicas disponibilizadas no servigo a prestar (N)

Atendendo as dreas tematicas incluidas nos servicos de aconselhamento agricola, previstas no Anexo | da Portaria

n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, considera-se contetido de base agricola as seguintes dreas:
— Condicionalidade;
— Seguranga no trabalho;
— Praticas agricolas benéficas para o clima e 0 ambiente (Greening);

— Manutenc¢ao da superficie agricola.

Constituem dreas tematicas extra as seguintes:

Medidas de protec¢do a qualidade da dgua;
— Utilizagdo sustentdvel de produtos fitofarmacéuticos;

Medidas ao nivel da exploracdo agricola ou florestal;

— Primeira instalagdo de jovens agricultores;

Requisitos minimos das medidas agroambientais.

|

Atendendo as dreas temadticas incluidas nos servicos de aconselhamento florestal, previstas no Anexo Il da

Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, considera-se contetido de base florestal as seguintes dreas:

— Seguranca no trabalho;
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de

GUIA DO BENEFICIARIO Aconselhamento

ASSUNTO: Candidaturas

— Medidas de protegdo a qualidade da agua;
— Defesa da floresta;

— Conservagao da natureza.

Constituem dreas tematicas extra as seguintes:
— Utilizagdo sustentavel de produtos fitofarmacéuticos;

— Medidas ao nivel da exploragdo florestal;

|

Plano de gestdo florestal,

Certificagdo florestal.

As candidaturas obterdo a pontuagdo maxima, 20 pontos, quando as areas tematicas a criar e desenvolver

incluam conteddo base agricola mais 5 dreas extra cumulativamente com contetdo de base florestal mais 3 areas

extra.

As candidaturas pontuardo com 0 quando seja disponibilizado um conjunto de areas que ndo integre, na

totalidade, as dreas previstas nos conteldos base agricola ou base florestal.

c. Adequagdo dos recursos (Q)

Constituem técnicos com formagdo superior os elementos da equipa técnica que possuam o nivel de qualificagdo
6, correspondente a licenciatura, nos termos do Anexo Il da Portaria n.2 782/2009, de 23 de julho. Mais se
esclarece que ao nivel de qualificacdo 6 correspondem os niveis de educagdo e de formac¢do bacharelato e

licenciatura, nos termos do Anexo lll da referida Portaria.

Constituem ntimero total de recursos humanos da proposta todos os recursos humanos que integram a equipa

técnica do projeto, independentemente do seu nivel de habilitar;ﬁes.
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operacdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

Para as candidaturas apresentadas em parceria o racio do niumero de técnicos com formagdo superior face ao
numero total de recursos humanos da proposta serd apurado para a totalidade das entidades. Este critério ndo

contabiliza os técnicos com o vinculo a contratar.

d. Abrangéncia territorial (A)

Este critério ¢ medido pelas sedes e delegaces da entidade lider e respetivas entidades parceiras, existentes nas
NUTS Ill do Continente. A sua verificagdo terd em consideracdo as moradas inscritas no Portal das Finangas bem
como as referidas nos Estatutos ou no Registo Nacional de Pessoas Coletivas dos candidatos. Constituem também
comprovativos de morada as faturas de servicos, nomeadamente faturas comerciais respeitantes ao

fornecimento de dgua, luz ou gés emitidas em nome das entidades, bem como contratos de arrendamento de

instalagGes.

Assim apenas serd validada a abrangéncia de cada local identificado no formuldrio de candidatura se esta for

corroborada com a informagao constante num dos documentos supracitados.

Para o efeito cada entidade que formalize a candidatura deverd preencher a informacdo relativa a sua sede e
delegagGes, caso estas existam, onde se localiza o ponto de contacto com os agricultores objeto dos servicos de

aconselhamento a prestar, devendo suportar esta informagdo com os documentos suprarreferidos.

e. Caracteristicas técnicas da metodologia utilizada e grau de utilizacdo das tecnologias de informagdo dos
servigos propostos (M)

Este critério valoriza a existéncia de software adaptado a prestacdo de servicos de aconselhamento, quer este

tenha sido adquirido ou tenha sido desenvolvido a medida para o efeito. Assim a entidade devera comprovar,

através de fatura comercial anterior a data da submissdo da candidatura, que ja possui o referido software. Caso

o descritivo da fatura ndo especifique se o software possui registo em base de dados deve o fornecedor emitir

uma declaragdo atestando esta situacdo.
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Operacdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

Para efeitos de pontuagdo sdo considerados os programas informaticos adquiridos para prestagdo de servicos de

aconselhamento no ambito do PRODER - Programa de Desenvolvimento Rural do Continente.
Este critério ndo pontua a intencédo de adquirir software no ambito da candidatura apresentada.

Nas candidaturas submetidas em parceria basta que uma das entidades que a integra possua o referido software

para ser atribuida a respetiva pontuagao.

2.6  OBRIGACOES DOS BENEFICIARIOS

a. Regime de Mercados Publicos

Os beneficiarios que a luz do artigo 2.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008,
de 29 de janeiro, na sua redacdo atual, sejam considerados entidades adjudicantes, devem aplicar as regras da
contratacdo publica ai previstas, na execugdo das despesas apoiadas. Se for o caso, devem aplicar as regras da

contratacdo publica para a adjudicacdo da execugdo das despesas apoiadas.

Os beneficidrios que ndo estdo sujeitos ao Regime de Mercados Publicos devem adotar comportamentos que
respeitem os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestdo dos dinheiros publicos, de modo a
prevenir situacdes suscetiveis de configurar conflito de interesses, designadamente nas relacdes estabelecidas
entre os beneficiarios e os seus fornecedores ou prestadores de servigos, nomeadamente despesas que resultem

de uma transacdo entre parentes ou entre uma pessoa coletiva e um seu associado.

b. Reconhecimento

As entidades, lider e parceiras, devem manter o reconhecimento enquanto entidades prestadoras de servigos de
aconselhamento no &mbito do SAAF para as dreas temdticas nas quais se enquadram 0s servicos previstos realizar

até ao termo do plano de criagdo e desenvolvimento.
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ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

c. Duragdo da prestacdo

A prestacao de cada servigo de aconselhamento agricola ou florestal tem que ser concluida no prazo de um ano

apos a celebragdo do respetivo contrato de aconselhamento.

d. Relatério final de execugdo

A entidade lider dispSe de 90 dias apds a conclusdo do plano de criagdo e desenvolvimento para apresentar a
Autoridade de Gestdo do PDR2020 o relatdrio final de execucdo. A valida¢do do ultimo pedido de pagamento esta
condicionada a aprovacdo do referido relatério, sob pena de indeferimento, devendo a penaliza¢do corresponder
ao valor do apoio aprovado para o terceiro e ultimo ano do projeto, nos termos do n.2 4 do artigo 29.2 da Portaria

n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro.

O relatorio final de execucdo deve ser elaborado nos termos a disponibilizar no Sistema de Informagido do

PDR2020.

2.7 FORMA, MONTANTES E LIMITES DO APOIO

Os apoios sdo concedidos sob a forma de subven¢do ndo reembolsavel até 60% das despesas elegiveis e de

acordo com os seguintes limites minimos de investimento:
a. 1.2 Ano - 40% do valor total do investimento
b. 2.2 Ano - valor de investimento inferior ao executado no 1.2 ano
¢. 3.2 Ano —valor de investimento inferior ao executado no 2.2 ano

Pelo exposto os candidatos devem acautelar as regras suprarreferidas na elaboracdo da sua candidatura,
assegurando uma repartigdo degressiva do investimento. Alerta-se que o valor do apoio aprovado anualmente

ndo transita para o ano seguinte caso ndo tenha sido executado, constituindo desta forma uma perda de apoio

para as entidades.

j / Versdo 01
y GESTORA : 05.04.2018
ﬂg PORTUGAL unio Eum}pmJ Manuela Azevedo e S“Va Q i\\‘o
Q e
a 2020 p Pag. 12 de 17
Gestora Adjunta Ga byﬁela Freitas
L




I SRS

P

ORIENTACAO TECNICA ESPECIFICA | N.270/2018

Operacdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

0 apoio a atribuir por beneficidrio estd sujeito aos seguintes montantes maximos por triénio:
— 200.000€ por entidade lider da parceria;

— 40.000€ por entidade parceira.

Quando numa candidatura for ultrapassado o limite maximo estabelecido por beneficiario, o valor que ultrapassa
o limite serd automaticamente reduzido e distribuido proporcionalmente pelas varias rubricas de investimento,

na candidatura em analise, atribuindo-se a taxa de apoio correspondente.

O apoio a conceder no ambito desta Operacio é acumuldvel com outros auxilios de minimis enquadrados no
Regulamento (UE) n.2 1407/2013, da Comissdo, de 18 de dezembro. Pelo exposto o montante total de apoio a
conceder por beneficidrio ndo pode exceder 200 000€ durante um periodo de trés exercicios financeiros
consecutivos. Assim, o envio de dados para efeitos de emissdo dos termos de aceitagdo, estd condicionado a
verificacdo, por parte da Autoridade de Gestdo do PDR2020, se o montante total de minimis concedido ao
beneficidrio ndo ultrapassa o limiar estabelecido. Esta verificagdo ¢ efetuada internamente através de contacto
com a Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, I.P., a qual é responsdvel por manter atualizado o registo
central de minimis e exercer o controlo da acumulacdo de apoios financeiros e fiscais concedidos nesse ambito.

Desta forma o beneficiario fica dispensado da apresentacdo de quaisquer documentos para este efeito.

Quando numa candidatura seja ultrapassado o limite maximo estabelecido por beneficidario, o valor que
ultrapassa o referido limite sera automaticamente reduzido e distribuido proporcionalmente pelas varias rubricas

de investimento, dando lugar a uma nova decisdo de aprovagdo.
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Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

2.8 APRESENTAGAO DAS CANDIDATURAS

Todas as entidades que pretendam beneficiar dos apoios previstos na presente Operacdo devem, previamente

ao preenchimento da candidatura, proceder a sua inscricdo como beneficidrias junto do IFAP, I.P.

Para as candidaturas formalizadas em parceria o processo de apresenta¢do ¢é iniciado pela entidade lider, a qual
ativa no Balcdo do Beneficiario a parceria previamente apresentada no d@mbito da Operagdo 2.2.1 “Apoio ao
fornecimento de servicos de aconselhamento agricola e florestal”. Apenas apds este procedimento é possivel as

restantes entidades parceiras preencherem o seu formuldrio de candidatura e procederem a sua pré-submissdo.

A submissdo final é efetuada pela entidade lider, apds verificagdo e validacdo das candidaturas pré-submetidas

por cada uma das restantes entidades.

Apos a submissdo da candidatura em parceria é atribuido um nimero diferente a cada candidatura das entidades

que a compdem.

Caso existam situagdes em que a entidade lider considere pertinente a adi¢do de novos parceiros, 0s quais ndo
foram considerados na parceria apresentada a Operacdo 2.2.1, pode a mesma proceder ao registo de novos
parceiros, desde que os mesmos estejam previamente reconhecidos pela autoridade nacional de gestdo do SAAF

no ambito da sua parceria até a data da abertura do antncio do periodo de apresentagdo de candidaturas.

A entidade lider pode também eliminar parceiros que constam na parceria previamente apresentada.

Uma candidatura conjunta pode ser alterada apds submissdo, nos termos do n.2 4.1 da Orientacdo Técnica Geral
(OTG) n.2 2/2015, no decurso de um periodo de submissido de candidaturas, através da funcionalidade
“Alterar/Editar”, disponivel na lista de candidaturas. O inicio do processo de alteracdo da candidatura em

parceria é efetuado obrigatoriamente pela entidade lider. Esclarece-se adicionalmente que ao alterar/editar a
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Operac¢io 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas
candidatura em parceria a mesma é substituida por outra, com atribuigdo de novos nimeros as candidaturas de

todas as entidades que a compdem, considerando-se como data de submissdo a data da alteracdo.

2.9 ANALISE E DECISAO DE CANDIDATURAS

Quando a candidatura de uma ou mais entidades pertencentes a parceria obtiver parecer desfavoravel, a

candidatura conjunta prossegue com os restantes parceiros.

Quando a candidatura da entidade lider obtiver parecer desfavoravel as candidaturas das restantes entidades que
integram a parceria também terdo parecer desfavordvel sob pena de n3o existir uma entidade responsavel pelo

projeto.

Apds a aprovacio da candidatura conjunta os beneficiarios celebrardo termos de aceitagdo individuais com o

IFAP, |.P.

2.10 APRESENTACAO DOS PEDIDOS DE PAGAMENTO

Cada entidade que integra uma parceria apresentara individualmente os seus pedidos de pagamento.
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Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de
Aconselhamento

GUIA DO BENEFICIARIO

ASSUNTO: Candidaturas

ANEXO |

Lista de documentos a apresentar com a candidatura para controlo documental

(sempre que aplicivel)

Documentos a apresentar no momento de submissdo da candidatura:
1. Enquadramento do beneficiario:
- Estatutos aprovados em Assembleia Geral e publicados no Didrio da Republica, quando aplicavel
— Certidao Permanente da Conservatdria do Registo Comercial ou respetivo codigo de acesso

Declaracdo de inicio de atividade ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das Finangas, com

]

informacdo respeitante ao sistema de contabilidade

3. Declaragdo das Finangas sobre o regime de IVA ou print screen do cadastro do contribuinte, do Portal das

Finangas, sobre o regime de IVA (quando o candidato pretenda a sua elegibilidade)

4. Extrato da declaragdo de remuneragdes, detalhada por colaborador, respeitante ao més imediatamente

anterior ao da submissdo da candidatura
5. Memoria descritiva
6. Lista de recursos materiais afetos ao plano de criacdo e desenvolvimento
7. Curricula atualizado, segundo o modelo europeu, dos elementos que integram a candidatura
8. Fatura comercial com identificacdo do software adquirido ou desenvolvido a medida

9. Comprovativos de morada
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Operagdo 2.2.2 — Apoio a Criagdo de Servigos de

GUIA DO BENEFICIARIO Aconselhamento

ASSUNTO: Candidaturas

10. 1 ou 3 orgamentos comerciais ou faturas pro-forma para cada um dos dossiers relativos a despesas
previstas nos n.2s 3 e 4 da Seccdo Il do Anexo Il da Portaria n.2 324-A/2016, de 19 de dezembro, quando

estejam em causa valores até 5.000€ ou superiores, respetivamente, dos quais devem constar:

— Identificacdo detalhada das componentes da despesa, indicando as quantidades, valores unitarios,

modelo e especificagdes técnicas

— Assinatura, indicacdo clara do imposto aplicdvel bem como CAE adequado ao fornecimento dos bens e
servigos incluidos no orcamento (esta dispensada a apresentagdo de assinatura para orgamentos

obtidos através da Internet)
11. Fontes de financiamento

— Capitais alheios: Declaracio do beneficidrio, assinada pelos membros da dire¢do/geréncia,

comprometendo-se a obter financiamento bancério

— Capitais préprios: Relatério e Contas com inclusdo do Balango e Demonstra¢do de Resultados do
ultimo exercicio financeiro
12. Regime de Contratagdo Publica
— Relatério e Contas com inclusdo do Balango e Demonstragdo de Resultados do Ultimo exercicio
financeiro
— Extrato detalhado com discrimina¢do da conta 75 “Subsidios a exploragdo” do dltimo exercicio
financeiro

13. Documento comprovativo do reconhecimento no @mbito do SAAF, com identificacdo das respetivas dreas

tematicas
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